Zarzadzenie Nr 77/2019
z dnia 24.06.2019 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 51/2016 z dnia 15.04.2016 r. Dyrektora Samodzielnego

Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie

zmienionego Zarzadzeniem Nr 71/2016 z dnia 16.06.2016 r., Zarzadzeniem Nr 85/2016

z dnia 22.07.2016 r., Zarzgdzeniem Nr 117/2016 z dnia 20.10.2016 r., Zarzadzeniem Nr 52/2017
z dnia 25.05.2017 r., Zarzadzeniem Nr 113/2017 z dnia 29.09.2017 r., Zarzadzeniem
Nr 179/2017 z dnia 29.12.2017 r., Zarzadzeniem Nr 74/2018 z dnia 21.05.2018 r.,
Zarzadzeniem Nr 118/2018 z dnia 10.08.2018 r., Zarzadzeniem Nr 151/2018
z dnia 29.10.2018 r., Zarzadzeniem Nr 183/2018 z dnia 17.12.2018 r.
i Zarzadzeniem Nr 25/2019 z dnia 1.03.2019 r.

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej
(. t. Dz. U. z 2018 r., poz. 2190 z pézn. zm.) w Zarzadzeniu Nr 51/2016 z dnia 15.04.2016 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie
ustalenia Regulaminu  Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespotu  Opieki
Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie zmienionego Zarzadzeniem Nr 71/2016 z dnia 16.06.2016 r.,
Zarzadzeniem Nr 85/2016 z dnia 22.07.2016 r., Zarzadzeniem Nr 117/2016 z dnia 20.10.2016 r.,
Zarzadzeniem Nr 52/2017 z dnia 25.05.2017 r., Zarzadzeniem Nr 113/2017 z dnia 29.09.2017 r.,
Zarzadzeniem Nr 179/2017 z dnia 29.12.2017 r., Zarzgdzeniem Nr 74/2018 z dnia 21.05.2018 r.,
Zarzgdzeniem Nr 118/2018 z dnia 10.08.2018 r., Zarzadzeniem Nr 151/2018 z dnia 29.10.2018 r.,
Zarzadzeniem Nr 183/2018 z dnia 17.12.2018 r. i Zarzadzeniem Nr 25/2019 z dnia 1.03.2019 r.
zwanego dalej Regulaminem Organizacyjnym zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodne z Zalacznikiem
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W Regulaminie Organizacyjnym w § 10 ust. 7 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

.»7. Inwalidzi wojenni i wojskowi, zolnierze zastgpczej stuzby wojskowej, cywilne niewidome
ofiary dzialan wojennych, kombatanci, Zastuzeni Honorowi Dawcy Krwi, Zastuzeni Dawcy
Przeszczepu, uprawnieni Zolnierze lub pracownicy wojska oraz weterani poszkodowani w zakresie
leczenia urazéw i choréb nabytych podczas wykonywania zadan poza granicami panstwa,
swiadczeniobiorcy do 18 r.z., u ktérych stwierdzono ci¢zkie i nieodwracalne uposledzenie albo
nieuleczalng chorobe zagrazajacg zyciu, ktdre powstaly w prenatalnym okresie rozwoju dziecka
lub w czasie porodu, posiadajacy odpowiednie zaswiadczenie, kobiety w cigzy, dzialacze opozycji
antykomunistycznej i osoby represjonowane z powodow politycznych posiadajgce odpowiednia
legitymacje, osoby deportowane do pracy przymusowej, $wiadczeniobiorcy posiadajacy
orzeczenie o znacznym stopniu niepelnosprawnosci oraz $wiadczeniobiorcy posiadajacy orzeczenie
o niepelnosprawno$ci lgcznie ze wskazaniami: koniecznosci stalej lub dlugotrwalej opieki lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielnej egzystencji
oraz koniecznosci stalego wspétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji i edukacji majg prawo do korzystania poza kolejnoscig ze $wiadczen opieki
zdrowotnej.”



§3

W Regulaminie Organizacyjnym w § 18 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»3. Wyzej wymienione zasady nie odnosza si¢ do sal pooperacyjnych i Oddziatu Anestezjologii
1 Intensywnej Terapii, w ktérych zakres opieki uzgadniany jest z personelem indywidualnie.”

§4

W Regulaminie Organizacyjnym w § 18 ust. 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»4. Przez dodatkows opiek¢ pielegnacyjng sprawowana nad pacjentem maloletnim
lub posiadajacym orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci, rozumie si¢ réwniez prawo
do pobytu wraz z nim przedstawiciela ustawowego albo opiekuna faktycznego.”

§5

W Regulaminie Organizacyjnym w § 22 ust. I pkt 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»3/Blok Operacyjny:

a) Sala Operacyjna Oddzialu Okulistyki,

b) Sala Operacyjna Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej,

¢) Sala Operacyjna Ogoélnozabiegowa na pilne przypadki,

d) Sale Operacyjne Oddziatu Chirurgii Urazowo - Ortopedyczne;j,

e¢) Sala Operacyjna Klinicznego Oddziatu Chirurgii,

f) Sale Operacyjne Klinicznego Oddziatu Ginekologiczno — Polozniczego.”

§6
W Regulaminie Organizacyjnym w § 29 uchyla sie lit. c.
§7

W Regulaminie Organizacyjnym w § 42 ust. 1 lit b otrzymuje nastepujace brzmienie:
»,b) stanowiska ds. osobowych.”

§8

W Regulaminie Organizacyjnym w § 52 ust. [ pkt 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»4. Stanowiska do obstugi skladnicy akt,”.

§9
W Regulaminie Organizacyjnym w § 58 ust. II uchyla sie pkt 18.

§10

W Regulaminie Organizacyjnym w Zalgczniku Nr 8 — Regulamin Klinicznego Oddziatu
Pediatryczno — Pulmonologicznego w § 6 uchyla sie pkt 7.



§ 11

W Regulaminie Organizacyjnym w Zatagczniku Nr 10 — Regulamin Izby Przyje¢ § 3 pkt 2 ppkt 2.1
lit a) otrzymuje nastepujace brzmienie:

»a) W godz. 7.00 - 14.35 w dni robocze: Kierownik Izby Przyje¢ i/lub lekarz Izby Przyje¢ i/lub
lekarz Klinicznego Oddzialu Kardiologicznego z Pododdzialem Choréb Wewnetrznych
wyznaczony przez ordynatora do pelnienia funkcji lekarza Izby Przyjeé¢ w danym dniu,”.

§ 12

W Regulaminie Organizacyjnym w Zatagczniku Nr 10 — Regulamin Izby Przyje¢ § 4 pkt 3 otrzymuje
nastepujgce brzmienie:
»3. Karta Odmowy Przyjecia do Szpitala.”

§ 13

W Regulaminie Organizacyjnym w Zataczniku Nr 10 — Regulamin Izby Przyje¢ § 4 ostatnie zdanie
otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»Dokumentacja aktualna przechowywana jest w Izbie Przyje¢, a nastepnie przenoszona
do sktadnicy akt.”

§ 14

W Regulaminie Organizacyjnym Zalgcznik Nr 11 — Regulamin Bloku Operacyjnego otrzymuje
nastepujace brzmienie:
»~Zalacznik Nr 11

Regulamin Bloku Operacyjnego

§1

1. Blok Operacyjny stanowi wydzielong komdrke organizacyjng Szpitala.

2. Kierownikiem Bloku Operacyjnego jest Zastgpca Ordynatora Oddzialu Anestezjologii
i Intensywne] Terapii. Sale operacyjna znajdujaca si¢ przy Oddziale Chirurgii Urazowo -
Ortopedycznej oraz sale do cig¢ cesarskich nadzoruje Kierownik Bloku Operacyjnego
w porozumieniu odpowiednio z: Ordynatorem Oddzialu Chirurgii Urazowo - Ortopedycznej
oraz Ordynatorem Klinicznego Oddzialu Ginekologiczno - Polozniczego.

3. Pielegniarka Oddzialowa Bloku Operacyjnego w sprawach organizacyjnych podlega
Kierownikowi Bloku Operacyjnego, natomiast merytorycznie podlega Pielegniarce
Naczelnej. Pielegniarka Oddzialowa koordynuje i nadzoruje prace calego personelu
z wyjatkiem lekarzy.

4. Pielegniarka koordynujaca podlega Pielegniarce Oddzialowej i zastepuje ja w razie
nieobecnosci.

5. W godzinach popoludniowych i noca funkcje i uprawnienia Kierownika Bloku
Operacyjnego peini dyzurny anestezjolog.

6. W Bloku Operacyjnym w godz. 7.00 — 19.00 pracuje jednoczesnie nie mniej niz dwie
pielegniarki oraz dodatkowo w godz. 7.00 — 14.35 w dni robocze — cztery pielegniarki,
w godz. 19.00 — 7.00 jednocze$nie nie mniej niz dwie pielegniarki.

§2
Blok Operacyjny stuzy przeprowadzaniu zabiegéw operacyjnych i podlega specjalnym rygorom
sanitarnym. W jego sklad wchodzg nastepujace pomieszczenia:

1. Korytarze:

— Brudny - stluzacy do transportu odpadow pooperacyjnych i uzytych narzedzi



(instrumentariumy);

— Czyste — stuzace komunikacji wewnatrz Bloku.

2. Dwie sluzy dla personelu wraz z wezlem sanitarnym (damska i meska):

— istnieje bezwzgledny obowigzek przebierania si¢ tu w bielizng operacyjna oraz zmiang
obuwia (badZ ubieranie ochraniaczy na obuwie);

— wejscie poza $luzg bez przebierania si¢ jest niedopuszczalne bez wzgledu na okolicznosci.

3. Na gléwnym Bloku Operacyjnym znajduje si¢ siedem sal operacyjnych, w tym
chirurgiczna, ginekologiczna, urologiczna, okulistyczna, ogdlnozabiegowa oraz
2 ortopedyczne. Przy Trakcie Porodowym znajduje sie sala do cigé cesarskich, a przy
Oddziale Chirurgii Urazowo - Ortopedycznej sala do operacji ortopedycznych.

4. Umywalnie dla zespoléw operacyjnych.

5. Pomieszczenia przygotowywania instrumentarium do sterylizacji - mycie i dezynfekcja.

6. 6 pomieszczen przygotowania pacjenta.

7. Magazyny:

— materialéw anestezjologicznych,

— materialéw czystych i sterylnych,

— aparatury i sprzetu,

— lekoéw i sprzgtu jednorazowego,

— czgsci zapasowych,

— odpadow i bielizny pooperacyjne;.

8. Pomieszczenia:
- na probki do badan hist.-pat.,
- porzadkowe.

9. Sala intensywnego nadzoru pooperacyjnego (tzw. sala wybudzen) z wezlem sanitarnym
1 podrecznym magazynem.

10. Pomieszczenie socjalne.

11. Dyzurki: lekarzy, pielggniarek, oddzialowej bloku operacyjnego, sekretariat.

12. Wezly sanitarne z ubikacjami i natryskami dla personelu.

13. Sluzy dla pacjenta i materiatow.

§3

I. Obowigzki Kierownika Bloku Operacyjnego:

1. Sprawna organizacja pracy Bloku Operacyjnego.

2. Nalezyte zaopatrzenie w materialy i sprzgt operacyjny we wspélpracy z ordynatorami oddziatow
zabiegowych.

3. Kontrola pracy i obowigzkéw pielegniarek oddzialowych Bloku Operacyjnego i Oddziatu
Anestezjologii i Intensywnej Terapii w zakresie funkcjonowania Bloku Operacyjnego.

4. Ustalanie program6w operacji przy wspotudziale ordynatoréw oddziatéw zabiegowych.

5. Kontrola dokumentacji i sprawozdawczo$¢ operacyijna.

II. Obowiazki Pielggniarki Oddziatowe;j:
Organizowanie i nadzorowanie pracy podleglego personelu pielggniarskiego i pomocniczego
oraz prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

§4

Plan operacji winien by¢ dostarczony na Blok Operacyjny w dniu poprzedzajacym operacje
do godziny 15.00. Obowiazek ten spoczywa na gléwnym lekarzu dyzurnym oddziatu zabiegowego.
Ostateczny program operacji ustala Kierownik Bloku Operacyjnego w porozumieniu
z anestezjologami.



§5
Podzial sal operacyjnych na Bloku Operacyjnym nie jest podziatem sztywnym. Kierownik Bloku
Operacyjnego moze w razie potrzeby ustalié program operacji na kazde;j sali.

§6

Blok Operacyjny powinien byé utrzymany w stanie stalego pogotowia operacyjnego i tak
zorganizowany, aby w razie naglej potrzeby personel, instrumentarium, bielizna i sprzgt byly
przygotowane do bezzwlocznego wykonania zabiegu operacyjnego o kazdej porze.

§7
Zamiar wykonania operacji w trybie pilnym powinien by¢ zgloszony pielegniarkom operacyjnym
oraz anestezjologowi przynajmniej 15 min. przed zwiezieniem pacjenta na Blok Operacyjny.

§8

Sale operacyjne powinny posiada¢ oprocz oswietlenia z sieci zapasowe oswietlenie awaryjne,
ktérych sprawno$é powinna by¢ kontrolowana raz w miesigcu. Za sprawno$é ww. odpowiada
Kierownik Dzialu Inwestycyjno — Remontowego i Obstugi Obiektow.

§9

Pomieszczenia Bloku Operacyjnego powinny by¢ utrzymywane w stanie wzorowej czystosci
i porzadku. Sale operacyjne nalezy zmywacé i dezynfekowaé po kazdej operacji a pozostale
pomieszczenia Bloku przynajmniej raz na dobg. Po zakonczonym dniu roboczym sale operacyjne
sg gruntownie i szczegblowo myte i dezynfekowane.

§ 10

Sale operacyjne nalezy uzupelia¢ na biezaco w material operacyjny i leki, niezbedne
do wykonania kolejnej operacji. Na umyte i przygotowane sale operacyjne mozna wchodzié¢ tylko
w wyjatkowo uzasadnionych przypadkach.

§ 11
Brudng i zniszczong bielizn¢ pooperacyjna i zakazony material pooperacyjny nalezy umiescic
W pomieszczeniu przeznaczonym na ten cel i po operacji niezwlocznie usunag.

§12
W przypadku zgonu pacjenta na Bloku Operacyjnym stosuje si¢ procedure: ,,Procedura
Postgpowania w Przypadku Zgonu”.

§13

Pakiety sterylne z instrumentarium i bielizng operacyjng przechowuje sie w zamykanych szafach
na salach operacyjnych w odpowiednich pojemnikach i w magazynie sprzetu jatlowego i czystego.
Poza czasem trwania zabiegéw operacyjnych pomieszczenia te powinny by¢ zamknigte.

§ 14
Pakiety do sterylizacji powinny by¢ opisane tak pod wzgledem zawartosci jak tez opatrzone
nazwiskiem i imieniem pielegniarki przygotowujace;.



§ 15

Personel Bloku Operacyjnego oraz osoby upowaznione do wejscia sg zobowigzane ubieraé bielizne
operacyjng i obuwie w szatni, a przed wej$ciem na sale operacyjng maske i czepek. Odziez i obuwie
uzywane poza Blokiem Operacyjnym oraz rzeczy osobiste nalezy zlozy¢ w szafce ubraniowej
w szatni. Przy wyjsciu z Bloku Operacyjnego zuzyta bielizng operacyjng i obuwie nalezy
pozostawi¢ w koszach, szafke ubraniowg oprozni¢ a klucz pozostawi¢ w zamku. Na sale operacyjne
zakazuje si¢ wnoszenia przedmiotéw osobistych takich jak: telefony, bizuteria, zegarki, portfele, itp.
Niedopuszczalne jest zajmowanie szafki poza czasem przebywania w Bloku Operacyjnym.

§16

Wstep na sale operacyjng w czasie zabiegu maja poza zespolem operacyjnym jedynie osoby
z personelu fachowego, ktore uzyskaly zgode anestezjologa. Osoby niefachowe nie moga by¢
wprowadzone w czasie trwania zabiegu na sal¢ operacyjng.

§17

W pomieszczeniach Bloku, a zwlaszcza sali operacyjnej w czasie zabiegu operacyjnego obowiazuje
zachowanie bezwzglednej ciszy.

§18

Zabiegi operacyjne planowe odbywaja si¢ w godzinach 7.00 — 14.35. W uzasadnionych
przypadkach i za zgodg Kierownika Bloku Operacyjnego operacje mozna zaczynaé o godzinie, gdy
z gory wiadomo Ze czas trwania zabiegu przekroczy godz. 14.35.

§ 19

1. W Bloku Operacyjnym nalezy prowadzi¢ dokumentacje wykonanych zabiegéw zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w Ksiedze Dokonanych Operacji lub elektronicznie w systemie
AMMS, ktéra musi zawieraé:

1. Numer kolejny zabiegu w danym roku.

2. Dane personalne pacjenta.

3. Nazwe oddziatu leczacego wraz z kodem resortowym.

4. Rozpoznanie przedoperacyjne i oznaczenie lekarza kierujacego na zabieg, a w przypadku
gdy kierujacym jest inny podmiot — takze nazwe tego podmiotu.

5. Oznaczenia lekarza kwalifikujacego do operacji.

6. Date i godzing rozpoczecia oraz zakonczenia operacji.

7. Adnotacje o rodzaju zabiegu operacyjnego.

8. Szczegolowy opis zabiegu operacyjnego.

9. Rozpoznanie pooperacyjne, zlecone badania diagnostyczne.

10. Oznaczenie 0s6b wechodzacych odpowiednio w sktad zespotu operacyjnego wraz z podpisami.
11. Rodzaj znieczulenia, jego szczegblowy opis oraz oznaczenie anestezjologa i pielegniarki
anestezjologicznej.

II. Ksigga operacyjna powinna znajdowaé si¢ caly czas na Bloku Operacyjnym i wynoszenie jej
poza Blok jest zabronione. Wpisy do ksiggi operacyjnej musza by¢ dokonane w dniu operacji.
Za dopilnowanie biezacego prowadzenia ksi¢gi operacyjnej jest odpowiedzialny Ordynator
oddzialu zabiegowego, ktory operacje wykonat.

§20

Lekarz anestezjolog jest zobowigzany prowadzi¢ szczegélows karte znieczulenia a podstawowe
dane wpisa¢ do ksigzki znieczulen oraz elektroniczniec w systemie AMMS zgodnie
Z przygotowanym wewngtrznie protokotem postepowania.



§ 21
Lekarz anestezjolog — cztonek zespotu operacyjnego jest Koordynatorem Karty Okotooperacyjnej
i zobowigzany jest do prowadzenia Okolooperacyjnej Karty Kontrolnej wg ustalonego wzoru.

§22

Chory przed zabiegiem operacyjnym (na oddziale) winien byé dokladnie poinformowany
o rodzaju zabiegu operacyjnego oraz zastosowanym znieczuleniu oraz wyrazi¢ pisemng zgodeg
na ich wykonanie. Odnosny wpis w histori¢ choroby musi by¢ sprawdzony przed rozpoczg¢ciem
operacji przez operatora i anestezjologa. Pacjent przed zwiezieniem do Bloku Operacyjnego musi
by¢ przygotowany zgodnie z ,,Procedurg Przygotowania Pacjenta do Zabiegu Operacyjnego”

§23

W czasie pobytu chorego w Bloku Operacyjnym chory jest kilkakrotnie przekladany na stot
operacyjny z wozka i odwrotnie. Czynno$é te¢ wykonuje caly zespdt operacyjny (lekarze
1 pielegniarki).”

§ 15

W Regulaminie Organizacyjnym w Zalaczniku Nr 15 — Regulamin Zakladu Wodolecznictwa
i Rehabilitacji § 3 pkt 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»3. Pacjenci ambulatoryjni w ZWiR przyjmowani sg na podstawie skierowania od lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.”

§16

W Regulaminie Organizacyjnym w Zalaczniku Nr 15 — Regulamin Zakladu Wodolecznictwa
i Rehabilitacji § 4 pkt 1 zdanie trzecie otrzymuje nastgpujace brzmienie:

~Procedury wodolecznictwa zwigzane z wykorzystaniem do leczenia pradu elektrycznego
wykonuja wylgcznie uprawnieni do tego fizjoterapeuci.”

§17

W Regulaminie Organizacyjnym uchyla si¢ Zalacznik Nr 21 — Regulamin Dziennego Oddzialu
Terapeutycznego dla Dzieci z Autyzmem.

§ 18

W Regulaminie Organizacyjnym w Zalaczniku Nr 22 — Regulamin Zespotu Podstawowej Opieki
Zdrowotnej § 3 ust. 1 lit. g) otrzymuje naste¢pujace brzmienie:
.»2) opieka lekarska nad dzie¢mi z Pogotowia Opiekunczego.”

§ 19

W Regulaminie Organizacyjnym w Zatgczniku Nr 24 - Regulamin Zaktadu Diagnostyki Obrazowej
(ZDO) § 4 ostatnie zdanie otrzymuje nastepujace brzmienie:

»~Zdjecia rentgenowskie i kopie opisow badan wykonanych w Szpitalu Miejskim przechowywane
sg w skladnicy akt przez okres 10 lat, liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktorym wykonane zostalo zdjecie i mogg by¢ udostepnione zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.”



§20
Zobowiagzuje wszystkich kierownikow jednostek/komoérek organizacyjnych SP ZOZ Nr 1
w Rzeszowie do zapoznania podlegtych pracownikow z trescia niniejszego zarzadzenia.

§ 21

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 25.06.2019 r. z wyjatkiem § 3, § 4, § 10, ktére wchodza
w zycie z dniem 3.07.2019 1. oraz § 8, § 13 § 19, ktére wechodzg w zycie 10.07.2019 r.



